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zaprasza do zlozenia oferty.

I. Opis przedmiotu zamdwienia oraz okreslenie wielko$ci/zakresu zaméwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Ustuga sprzatania pomieszczen, ciagéw komunikacyjnych i
klatki schodowej w budynku przy ulicy Rybackiej 3A w Os$nie Lubuskim oraz klatki
schodowej w budynku przy ulicy Rybackiej 3D w Osnie Lubuskim wraz z zapewnieniem
srodkéw toaletowych i dezynfekujacych”.

1. Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem umowy jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen, ciagdéw komunikacyjnych i klatki
schodowej w budynku przy ulicy Rybackiej 3A w O$nie Lubuskim, klatki schodowej w budynku
przy ulicy Rybackiej 3D w Osnie Lubuskim oraz schodéw wejsciowych do budynkéw przy ulicy
Rybackiej 3A i 3D. Szczegélowy zakres przedmiotu umowy oraz szczegdlne wymagania
Zamawiajacego:

- pomieszczenia w budynku przy ulicy Rybackiej 3A: parter: wszystkie pomieszczenia i
ciag komunikacyjne, pierwsze pietro: wszystkie pomieszczenia i cigg komunikacyjny,
drugie pietro: pomieszczenia poradni ginekologicznej i ciagg komunikacyjny oraz cala
klatka schodowa od piwnicy do drugiego pig¢tra w budynku przy ulicy Rybackiej 3A,

- klatka schodowa w budynku przy ulicy Rybackiej 3D

- schody wejsciowe do budynku przy ul. Rybackiej 3A i 3D — zamiatanie, mycie,
odsniezanie.

Wykaz pomieszczen i powierzchnia:

powierzchnia muszle powierzchnia
parter | RYBACKA 3A w m?2 klozetowe | umywalki | pisuary | | RYBACKA 3D w m2

poczekalnia 28,87 1 klatka schodowa

punkt szczepien 18,86 1

gab. lekarski 14,85 1

wcC 3,56 1

wcC 3,56 1

rejestracja 13,13

gab.lek. 14,69 1

gab.lek. 18,99 1

poczekalnia 41,87
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pom. 11,28
wc 2,58
holl 23,63
wejscie 3,31
we 2,58 1
wc dla
niepetnospr. 3,94 1
klatka
schodowa 13,80
219,50
|
pietro
klatka schod. 13,80
holl 25,97
korytarz 25,91
gabinet
zabiegowy 18,14 1
gabinet
zabiegowy 6,91 1
gabinet
zabiegowy 7,68 1
gabinet
zabiegowy 7,10 1
gabinet 7,91
rejestracja 14,86 1
gabinet lekarski 19,47 1
gabinet lekarski 20,06 1
gabinet lekarski 19,47 1
wc stuzbowe 3,32 1
wcC 2,98 1
wC 3,60 1
gab. socjalny 8,45
205,63
Il
pietro
klatka
schodowa 14,00
korytarz 35,81
poczekalnia 12,41
wc 2,39 1
pokadj
pielegniarki 13,33 1
pokdj lekarza 15,00 1
92,94
Razem Razem
Rybacka 3A 518,07 | 518,07 26 Rybacka 3D 42




Zamawiajacy zaleca wizj¢ lokalna.
1.1. Szczegotowe zasady sprzatania pomieszczen:

1.1.1.  Czynno$ci wykonywane co najmniej jeden raz dziennie i wg potrzeb:

1) Calodciowe zamiatanie i zmywanie podtég w holu oraz ciagach komunikacyjnych, opréznianie
koszy na $mieci,

2) Porzadkowanie, zmywanie i dezynfekcja lazienek i ich wyposazenia (miski sedesowe, umywalki,
lustra, baterie lazienkowe, pisuar, itp.), uzupelnianie $rodkéw higienicznych, tj.: mydia w
dozownikach, wkladéow w zawieszkach do wc, od$wiezaczy, recznikéw papierowych, papieru
toaletowego, nakladek sedesowych oraz torebek higienicznych,

3) Sprzatanie w gabinetach lekarskich oraz w pomieszczeniach rejestracji (odkurzanie, Scieranie
kurzy z mebli, poreczy 1 sprzetu, oproznianie koszy na $mieci, wymiana workéw na $mieci,
dezynfekcja, itp.),

4) Sprzatanie pomieszczen socjalnych,

5) Wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc 1 segregowanie ich w odpowiednich
pojemnikach,

6) Zamiatanie i mycie dwoch klatek schodowych na terenie budynku

7) Zamiatanie, mycie i od$niezanie schodéw wejsciowych do budynku przy ul. Rybackiej 3A i 3D.

1.1.2. Czynnosci wykonywane co najmniej raz w miesiacu:
- wycieranie powierzchni lamp o$wietleniowych,
- mycie koszy na §mieci,
- mycie $cian, rolet,
- konserwacja podlég,
- wycieranie krat 1 wywietrznikow,

— mycie kaloryferéw oraz drzwi,
— zmywanie glazury w pomieszczeniach: zabiegowym, socjalnych, fazienkach,
— wysunigcie szafek 1 innego cigzkiego sprzetu — umycie sprzetu, mebli, $cian i podlog.

1.1.3. Sprzet do mycia i sprzatania.

Sprzet do mycia i sprzatania winien zapewnic skuteczne i1 szybkie usuwanie zanieczyszcze oraz
eliminowa¢ mozliwo$¢ przenoszenia drobnoustrojow do kolejno sprzatanych pomieszczen.

1.1.4. Postepowanie ze sprzetem po zakofczeniu sprzatania :
- brudne mopy i $ciereczki musza by¢ poddane dezynfekciji i praniu,
- zebrane podczas sprzatania odpady nalezy usuna¢ do miejsca sktadowania,
-sprzet sprzatajacy po uzyciu nalezy zdezynfekowac i umy¢,
-sprzet nalezy przechowywac w czystym pomieszczeniu, w stanie suchym.

1.1.5. Szacunkowa ilo$¢ $rodkow toaletowych i dezynfekujacych, przeznaczonych do uzupelniania:
- recznik papierowy bialy, sktadany ZZ: 4 opakowania (opakowanie co najmniej 200 listkow) na
tydzien,

- papier toaletowy bialy , duze rolki: 4 rolki (rolka co najmniej 400g) na tydzien,

- plyn do dezynfekcji: 250 ml na tydzieq,

- mydlo w plynie: 5 litréw na miesiac.

1.2.  Obowigzki Wykonawcy:
1) Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przy wykonywaniu
prac okreslonych umowa.



2) W zakresie odpowiedzialnosci za mienie Zleceniodawcy w przypadku stwierdzenia
nieprawidlowosci (braki w majatku zamawiajacego), zniszczenie lub uszkodzenie w wyniku
art. nieprawidlowego wykonywania czynnosci prowadzone bedzie postgpowanie
wyjasniajace. W przypadku stwierdzenia winy Wykonawcy zostanie on obciazony kosztami
naprawy szkody.

3) Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo oraz szkody powstale przy
wykonywaniu obowigzkéw umowy lub w wyniku zdarzen losowych mogacych wystapic¢ w
trakcie realizacji umowy.

4) Osoba, ktorej dane nie zostana odpowiednio wczedniej przekazane celem identyfikacji 1
akceptaciji nie moze wykonywac przedmiotu umowy.
5) Wykonawca zobowiazany bedzie do przestrzegania zasad poufnosci, w tym do

zobowigzania 0séb skierowanych do realizacji przedmiotu umowy do przestrzegania zasad
poufnodci 1 zachowania tajemnicy wszystkich informacji, jakie moga powzia¢ podczas
wykonywania ustug sprzatania.

6) Wykonawca zobowiazany jest do posiadania przez caly okres trwania umowy ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

1.3.  Obowiazki Zamawiajacego:

1) Zamawiajacy udostepni nieodplatnie Wykonawcy jedno pomieszczenie na przechowywanie
sprzetu, Srodkow czystoscl niezbednych do wykonywania ustugi oraz §rodkéw toaletowych i
dezynfekujacych, przeznaczonych do uzupelniania. Przekazanie pomieszczenia nastapi w dniu
podpisania umowy.

2) Zamawiajacy zapewni korzystanie z energii elektrycznej i wody do prac zleconych umowa.

3) Oznaczony komplet kluczy do wszystkich pomieszczen beda przekazane w momencie
podpisania umowy.

4) Zamawiajacy nie bedzie dostarczac zadnych elementéw potrzebnych do realizacji zamowienia

2. Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

2.1. Miejsce realizacji ustugi:
- pomieszczenia w budynku przy ulicy Rybackiej 3A: parter: wszystkie pomieszczenia, pierwsze
pietro: wszystkie pomieszczenia, drugie pictro: pomieszczenia poradni ginekologicznej oraz
korytarz 1 cata klatka schodowa od piwnicy do drugiego pictra w budynku przy ulicy Rybackiej 3A,
- klatka schodowa w budynku przy ulicy Rybackiej 3D,
- schody wejsciowe do budynku przy ul. Rybackiej 3A 1 3D.

2.2. Termin realizacji ustugi: od 1 lutego 2026r. do 31 stycznia 2027r.

II. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA POTWIERDZAJACE SPEENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
- spetniajq warunki udzialu w postepowaniu, czyli posiadaja aktualny wpis do wlasciwego rejestru,
uprawniajacy do wystgpowania w obrocie prawnym — Zamawiajacy wymaga podania w
Formularzu oferty danych (NIP) umozliwiajacych Zamawiajacemu sprawdzenie
aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru,
- nie podlegaja wykluczeniu — Zamawiajacy wymaga zlozenia wraz z oferta oSwiadczenia
potwierdzajacego brak podstaw do wykluczenia
2. Osoba do kontaktow

Marlena Miara — oswiata(@osno.pl, tel. 95 757 1338.
3. Opis sposobu przygotowania oferty:
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1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2) Oferte mozna zlozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej podpisana
podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno lub w formie papierowej na adres: Centrum
Ustug Wspdlnych w Osnie Lubuskim, ul. Rynek 1, (parter), 69-220 Osno Lubuskie z
dopiskiem: sprawa nr CUW.271.20.2025.

3) Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci zapytania ofertowego.

4) Do oferty (Formularz oferty — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) nalezy

dofaczyc:

- o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia,

- pelnomocnictwo (jesli dotyczy).

5) Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej
oferty lub ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny wplynaé¢ do Zamawiajacego
poprzez platformazakupowa.pl lub na piSmie pod rygorem niewaznosci przed uplywem
terminu sktadania ofert.

4. Termin i sposo6b ztozenia oferty przez wykonawce:

1) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 8 stycznia 2026r. do godz. 10:00 w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej podpisana podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym na
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno lub w
formie papierowej na adres: Centrum Ustug Wspélnych w Osnie Lubuskim, ul. Rynek 1,
(parter), 69-220 Osno Lubuskie. Papierowo z dopiskiem na kopercie: sprawa nr
CUW.271.20.2025.

Instrukcja ztozenia oferty poprzez platformazakupowa.pl znajduje si¢ w zalaczniku nr 4 do
zapytania ofertowego.

Otwarcie ofert nastapi 8 stycznia 2026r. od godz. 10:05

2) Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzien i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajacego.

3) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Termin zwiazania oferta — 30 dni liczac od daty i godziny otwarcia ofert.

III. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena ofertowa jest cena, za ktéra wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu

zamowienia tacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami
( na dzien zlozenia oferty) w tym zakresie.

2. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z prawidlowa realizacja
zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia (lacznie z kosztami §rodkdw
czystosci).

3. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich i zaokraglona do dwoéch miejsc po
przecinku.

IV. Kryteria oceny ofert
1. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena — znaczenie kryterium — 100 %

2. Punkty zostang obliczone wg wzoru:

najnizsza cena brutto sposroéd badanych ofert
los§¢ uzyskanych punktéw = x 100
cena brutto badanej oferty

3. Wynik dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku. Maksymalna liczba
punktow jaka mozna uzyska¢ — 100.
4. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra uzyska najwicksza liczbe punktow
spoérod ofert podlegajacych rozpatrzeniu.
V. Skladanie ofert dodatkowych.
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2.

. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert

jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, woéwczas Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy
zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Okolicznosci, w ktoérych oferta nie podlega rozpatrzeniu

1.
2.
3.

Tres¢ oferty nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
Jezeli Wykonawca ztozyl wigcej niz jedna oferte w postepowaniu.

VII. Podstawa nieudzielenia zamoéwienia

1.
2.

Nie ztozono zadnej oferty podlegajacej rozpatrzeniu.

Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia chyba, ze Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

W przypadku, o ktérym mowa w punkcie V.1., zostaly zlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie.

. Wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub

wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

Postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

VIII. Informacje dodatkowe

1.

2.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow informacji zawartych w ofercie.
Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, co do ktorych wskutek sprawdzenia
wiarygodnosci ofert powezmie informacj¢ o zawarciu w zlozonej ofercie danych
niezgodnych z prawda.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do wyjasnienia treSci ofert i uzupelnienia ofert w
przypadku ztozenia ofert niekompletnych.

Oferte wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucona.

Zamawiajacy bierze pod uwage wylacznie oferty — przestane na platformazakupowa.pl pod
adresem:  https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno  podpisane  podpisem
kwalifikowanym lub profilem zaufanym oraz dostarczone do Zamawiajacego w formie
papierowej, podpisane przez osobe/y do tego umocowang/e.

. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

a) Oferta wykonawcy — zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

b) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia w postgpowaniu — zalacznik nr 2 do
zapytania ofertowego,

c) Wzér umowy (zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

d) Instrukcja skladania ofert na platformazakupowa.pl — zalacznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

Kierownik CUW w Os$nie Lubuskim

Ma rlena Agnieszka Elektronicznie podpisany przez

. Marlena Agnieszka Miara
Miara Data: 2025.12.18 10:01:30 +01°00
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IX. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Utrz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Kierownik Centrum Ustug Wspdlnych w Oénie Lubuskim, zwany
dalej ,,Administratorem” z siedziba w Osnie Lubuskim ul. Rynek 1, 69-220 O$no Lubuskie, tel. + 48 95 757 1338,
email: oswiata@osno.pl).

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panistwo kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
pod adtesem e-mail: inspektor@cbi24.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 1 4 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakoficzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas obowiazywania umowy.

Podstawg prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia w zwiazku z przepisami PZP.
Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania
w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy Pzp.

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia przetwatrzania,

w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia
skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
Osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

W przypadku korzystania przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane przez zamawiajacego,
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z
zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakorczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Skorzystanie przez osobg, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowaé zmianga wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowient umowy w sprawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z ustawg, Pzp.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia tego postepowania.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zaméwieni Publicznych, prawa,
o ktérych mowa w art. 151 art. 16 Rozporzadzenia, sa wykonywane w drodze zadania skierowanego do Administratora.
Od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, w przypadku gdy wniesienie Zzadania, o ktérym mowa w
art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole lub
zalacznikach do protokotu, Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalacznikach do
protokotu, chyba Ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zalacznikow.

Ponadto informujemy, iz w zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega Pan/Pani decyzjom,
ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22
Rozporzadzenia.


mailto:oswiata@osno.pl
mailto:inspektor@cbi24.pl

Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Wzér umowy

Umowa nr ZGK.273...2026

ZAWALTA .ot w Osnie Lubuskim pomiedzy:
Zakladem Gospodarki Komunalnej w O$nie Lubuskim reprezentowana przez :
........................... — kierownika ZGK

przy kontrasygnacie Glownej Ksiegowe] — vvvvviviiniinnnnnnnn.

zwang dalej ZAMAWIAJACYM,

FEPIEZENTOWANYIM L.uutint ittt aneiaenaee

Zwanym w dalszej czesci ,,Wykonawceg”

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w postgpowaniu o
udzieleniu zamdwienia publicznego zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z pdzn. zm.) na zadanie pn.: ,,Ustuga
sprzatania pomieszczen, ciggéw komunikacyjnych i klatki schodowej w budynku przy
ulicy Rybackiej 3A w Os$nie Lubuskim oraz klatki schodowej w budynku przy ulicy
Rybackiej 3D w Os$nie Lubuskim wraz z zapewnieniem S$rodkéw toaletowych i
dezynfekujacych” , Strony postanowily co nastepuje:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

I. Przedmiotem umowy jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen, ciagdw komunikacyjnych i
klatki schodowej w budynku przy ulicy Rybackiej 3A w Os$nie Lubuskim, klatki schodowej w
budynku przy ulicy Rybackiej 3D oraz schodéw wejsciowych do budynku przy ul. Rybackiej 3A i
3D w Osnie Lubuskim. Szczegétowy zakres przedmiotu umowy, okreslenie sprzetu oraz Srodkow
toaletowych i dezynfekujacych wykorzystywanych do wykonania ustugi oraz szczegélne wymagania
Zamawiajacego:

- pomieszczenia w budynku przy ulicy Rybackiej 3A: parter: wszystkie
pomieszczenia i cigg komunikacyjne, pierwsze pigtro: wszystkie pomieszczenia i ciag
komunikacyjny, drugie pigtro: pomieszczenia poradni ginekologicznej i ciag
komunikacyjny oraz cata klatka schodowa od piwnicy do drugiego pi¢tra w budynku przy
ulicy Rybackiej 3A,

- klatka schodowa w budynku przy ulicy Rybackiej 3D
- schody wejSciowe do budynku przy ul. Rybackiej 3 A i 3D — zamiatanie, mycie,
odséniezanie.

Wykaz pomieszczen i powierzchnia:

powierzchnia muszle powierzchnia
parter | RYBACKA 3A w m2 klozetowe | umywalki | pisuary | | RYBACKA 3D w m?2
poczekalnia 28,87 1 klatka schodowa
punkt szczepien 18,86 1
gab. lekarski 14,85 1
wC 3,56 1
wcC 3,56 1



https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240001320

rejestracja 13,13
gab.lek. 14,69 1
gab.lek. 18,99 1
poczekalnia 41,87 1
pom. 11,28 1
wcC 2,58 1
holl 23,63
wejscie 3,31
wC 2,58 1
wc dla
niepetnospr. 3,94 1
klatka
schodowa 13,80
219,50

I

pietro
klatka schod. 13,80
holl 25,97
korytarz 25,91
gabinet
zabiegowy 18,14 1
gabinet
zabiegowy 6,91 1
gabinet
zabiegowy 7,68 1
gabinet
zabiegowy 7,10 1
gabinet 7,91
rejestracja 14,86 1
gabinet lekarski 19,47 1
gabinet lekarski 20,06 1
gabinet lekarski 19,47 1
wc stuzbowe 3,32 1
wC 2,98 1
wc 3,60 1
gab. socjalny 8,45

205,63

I

pietro
klatka
schodowa 14,00
korytarz 35,81
poczekalnia 12,41
wcC 2,39 1
pokdj
pielegniarki 13,33 1




pokdj lekarza 15,00 1

92,94
Razem Razem
Rybacka 3A 518,07 | 518,07 9 26 1| |Rybacka 3D

Szczegotowe zasady sprzatania pomieszczen:

1.1. Czynnodci wykonywane co najmniej jeden raz dziennie i wg potrzeb:

1) Calodciowe zamiatanie i zmywanie podlég w holu oraz ciagach komunikacyjnych,
oproéznianie koszy na $mieci,

2) Porzadkowanie, zmywanie i dezynfekcja lazienek i ich wyposazenia (miski sedesowe,
umywalki, lustra, baterie tazienkowe, pisuar, itp.), uzupetnianie srodkéw higienicznych, tj.:
mydia w dozownikach, wkladéw w zawieszkach do wc, od$wiezaczy, recznikéw
papierowych, papieru toaletowego, naktadek sedesowych oraz torebek higienicznych,

3) Sprzatanie w gabinetach lekarskich oraz w pomieszczeniach rejestracji (odkurzanie,
$cieranie kurzy z mebli, poreczy i sprzetu, oproznianie koszy na $mieci, wymiana workow
na $mieci, dezynfekcja, itp.),

4) Sprzatanie pomieszczen socjalnych,

5) Wynoszenie nieczystosci do wyznaczonych miejsc i segregowanie ich w odpowiednich
pojemnikach,

6) Zamiatanie i mycie dwoch klatek schodowych na terenie budynku

7) Zamiatanie, mycie 1 od$niezanie schodéw wejsciowych do budynku przy ul. Rybackiej 3A
13D.

1.2. Czynno$ci wykonywane co najmniej raz w miesigcu:
- wycieranie powierzchni lamp oswietleniowych,
- mycie koszy na §mieci,
- mycie §cian, rolet,
- konserwacja podlég,
- wycieranie krat i wywietrznikow,

— mycie kaloryferéw oraz drzwi,
— zmywanie glazury w pomieszczeniach: zabiegowym, socjalnych, lazienkach,
— wysunigcie szafek 1 innego cigzkiego sprz¢tu — umycie sprzetu, mebli, $cian i podtog.

1.3. Sprzet do mycia i sprzatania.
Sprzet do mycia i sprzatania winien zapewnic skuteczne i szybkie usuwanie zanieczyszczen oraz
eliminowa¢ mozliwos¢ przenoszenia drobnoustrojow do kolejno sprzatanych pomieszczen.

1.4. Postepowanie ze sprzetem po zakoficzeniu sprzatania :

- brudne mopy 1 $ciereczki musza by¢ poddane dezynfekciji i praniu,

- zebrane podczas sprzatania odpady nalezy usunaé do miejsca skladowania,

- sprzet sprzatajacy po uzyciu nalezy zdezynfekowac 1 umy¢,

- sprzet nalezy przechowywac w czystym pomieszczeniu, w stanie suchym.

1.5. Szacunkowa ilos¢ §rodkow toaletowych i dezynfekujacych, przeznaczonych do uzupetniania:
- recznik papierowy bialy, sktadany ZZ: 4 opakowania (opakowanie co najmniej 200 listkéw) na
tydzien,

- papier toaletowy bialy , duze rolki: 4 rolki (rolka co najmniej 400g) na tydzien,

- plyn do dezynfekcji: 250 ml na tydzien,

- mydlo w plynie: 5 litréw na miesiac.




2. Obowigzkiem Wykonawcy jest utrzymanie stalej czystoSci pomieszczen, ciagdw
komunikacyjnych i klatek schodowych w obickcie, o ktérym mowa w zapytaniu, zapewnienie
wysokiego standardu sprzatania oraz bezpiecznych warunkéw dla uzytkownikéw obiektu i
przebywajacych w nim osob.

§2
TERMIN WYKONANIA UMOWY

1. Termin realizacji ustugi: od 1 lutego 2026r. do 31 stycznia 2027r.

§3
ROZLICZENIE I PLATNOSCI

1. Strony ustalaja, ze maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, wynikajace z umowy, wynosi: netto
................... zt,  podatek VAT .......... zl, razem brutto ..................
(slownie.......cooooiiiiiii ).
2. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty planowane do poniesienia w zwiagzku z
prawidlowq realizacja przedmiotu .
3. W danym okresie rozliczeniowym (miesigcu) Wykonawca wystawi 1 fakture.
4. Naleznos¢ Wykonawcy oparta na prawidiowo wystawionej fakturze, zostanie zaptacona przez
Zaktad Gospodarki Komunalnej w O$nie Lubuskim, ul. 3 Maja 5 w terminie 14 dni.
5. Faktury beda wystawiane wedlug przepisow aktualnych na dzien wystawienia faktury, w
nastepujacy sposob:

Nabywca: Gmina Osno Lubuskie

ul. Rynek 1, 69-220 Osno Lubuskie

NIP: 5980009313

Odbiorca: Zaklad Gospodarki Komunalnej w O$nie Lubuskim

ul. 3 Maja 5, 69-220 O$no Lubuskie

NIP: 5981631121
6. VAT placony bedzie wedlug stawek aktualnych na dzien wlasciwego wystawienia faktury.

§4
ODPOWIEDZIALNOSC WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiazany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa przy wykonywaniu prac
okreslonych umowa.

2. W  zakresie odpowiedzialno§ci za mienie Zleceniodawcy w  przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci (braki w majatku zamawiajacego), zniszczenie lub uszkodzenie w wyniku
m.in. nieprawidlowego wykonywania czynnosci prowadzone bedzie postgpowanie wyjasniajace.
W przypadku stwierdzenia winy Wykonawcy zostanie on obcigzony kosztami naprawy szkody.

3. Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za bezpieczenistwo oraz szkody powstale przy
wykonywaniu obowiazkéw umowy lub w wyniku zdarzen losowych mogacych wystapi¢ w
trakcie realizacji umowy.

4. Osoba, ktorej dane nie zostana odpowiednio wczesniej przekazane celem identyfikacji i
akceptacji nie moze wykonywa¢ przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zobowiazany bedzie do przestrzegania zasad poufnosci, w tym do zobowiazania
0sob skierowanych do realizacji przedmiotu umowy do przestrzegania zasad poufnosci i
zachowania tajemnicy wszystkich informaciji, jakie moga powzia¢ podczas wykonywania uslug
sprzatania.

6. Wykonawca zobowiazany jest do posiadania przez caly okres trwania umowy ubezpieczenia od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.




§5
OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy udostgpni nieodplatnie  Wykonawcy jedno  pomieszczenie na
przechowywanie sprzetu, Srodkéw czystosci niezbednych do wykonywania uslugi oraz
srodkéw toaletowych 1 dezynfekujacych, przeznaczonych do uzupelniania. Przekazanie
pomieszczenia nastapi w dniu podpisania umowy.

2. Zamawiajacy zapewni korzystanie z energii elektrycznej 1 wody dla prac zleconych umowa.

3. Oznaczony komplet kluczy do wszystkich pomieszczen beda przekazane w momencie
podpisania umowy.

4. Zamawiajacy nie bedzie dostarcza¢ zadnych elementéw potrzebnych do realizacji
zamowienia.

§6
ODSZKODOWANIA I KARY UMOWNE

1. Strony postanawiaja, ze obowiazujaca forma odszkodowania beda kary umowne. Kary te beda
naliczane w nastepujacych wypadkach i wysokosciach:

1) Zamawiajacy zaplaci kare umowna:

a) w razie odstapienia przez Wykonawce od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajacego w wysokosci 5% wartosci brutto niezrealizowanej cze¢sci umowy.

2) Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

a) w razie odstapienia przez Zamawiajacego od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy w wysokosci 5% wartosci brutto niezrealizowanej cz¢$ci umowy;

b) w razie odstapienia przez Wykonawce od niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy w wysokosci 5% warto$ci brutto niezrealizowanej czes$ci umowy.
2. Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony Umowy z
wszystkich  tytuléw przewidzianych w  niniejszej Umowie wynosi 5 % wartosci brutto
niezrealizowanej czgsci umowy.
3. Zamawiajacemu w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przysluguje od
Wykonawcy prawo zadania odszkodowania przewyzszajacego wysokosc¢ zastrzezonej w ust.1. pkt.
2) kary umownej na zasadach wynikajacych z K.c.
4. Termin zaplaty kary umownej wynosi 30 dni od dnia skutecznego doreczenia Stronie wezwania
do zaplaty. W razie opdznienia z zaplatg kary umownej Strona uprawniona do otrzymania kary
umownej moze zada¢ odsetek ustawowych za kazdy dzien opdznienia.
5. Naliczone kary umowne moga by¢ potracone z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§7
ODSTAPIENIE OD UMOWY
1.Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy z nastepujacych przyczyn:
a) wystapia istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zgodnie z art.
456 ust. 1 pkt 1 1 2 b) 1 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien
publicznych. Odstapienie od umowy powinno nastapi¢ w terminie 30 dni od stwierdzenia
okolicznosci uzasadniajacych odstapienie;
b) zostanie ogloszona upadlosc lub rozwigzanie firmy Wykonawcy;
¢) zostanie wykonany nakaz zajecia majatku Wykonawecy;
d) w przypadku dwukrotnej pisemnej uzasadnionej reklamacji jakosci §wiadczonej ustugi;
e) w przypadku zaprzestania $wiadczenia ustugi lub gdy Wykonawca nienalezycie wykonuje
swoje zobowiazania umowne.
2. Wykonawcy przysluguje prawo odstapienia od umowy w przypadku, gdy Zamawiajacy
zawiadomi Wykonawce, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie
bedzie moégt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawecy.



3. Odstapienie od umowy, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt. b) - €) 1 2 powinno nastapi¢ w terminie
14 dni od stwierdzenia okolicznosci uzasadniajacych odstapienie. O§wiadczenie o odstapieniu
od umowy powinno by¢ zlozone w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci takiego
oswiadczenia 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§8
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Wszelkie zmiany postanowient umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
3. Sprawy nieuregulowane umowsg podlegaja przepisom Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo
zamowien publicznych.
4. Spory wynikle w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Sad Powszechny
wladciwy dla Zamawiajacego.
5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla
Wykonawecy 1 dwa dla Zamawiajacego.
6. Zalacznikami do niniejszej umowy sa :

a) Oferta Wykonawcy,

b) Zapytanie ofertowe.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
KONTRASYGNATA
GLOWNE] KSIEGOWE]



KLAUZULA INFORMACYJNA RODO (dla 0s6b fizycznych)
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Patlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

11)

b)

13)

ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dytektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1)  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspolnych w Osnie Lubuskim ul. Rynek 1, 69-220
Osno Lubuskie, tel. 95 757 1338, email: oswiata@osno.pl oraz Zaklad Gospodarki komunalnej w Osnie Lubuskim, ul. 3
Maja 5, 69-220 Osno Lubuskie, tel. 95 757 1346, email: zgk sekretariat@osno.pl, zwanego dalej ,,Administratorem”.

2)  Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pani/Pan skontaktowaé si¢ pod adresem e-mali:
inspektor(@cbi24.pl lub pisemnie, kierujac korespondencije pod adres siedziby Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe sa przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy na realizacje zadania pn.: ,,Usluga sprzatania
pomieszczen, ciagdw komunikacyjnych i klatki schodowej w budynku przy ulicy Rybackiej 3A w Osnie Lubuskim oraz
klatki schodowej w budynku przy ulicy Rybackiej 3D w Oénie Lubuskim wraz z zapewnieniem $rodkéw toaletowych i
dezynfekujacych” ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 PLN, zwanego
dalej ,,zaméwieniem” — CUW.271.20.2025

4)  Pani/Pana danych osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — jako niezbedne do wykonania
umowy, ktorej jest Pani/Pan strong a takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO - jako niezbedne do wypetnienia
obowiazku prawnego ciazacego na Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz innych przepiséw prawa.

5) W zwiazku z przetwarzaniem danych w celu, o ktérym mowa w ust. 3, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
byé¢:

6) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepiséw prawa;

7)  podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem sa wspétadministratorami danych
osobowych lub przetwarzaja w imieniu Administratora dane osobowe, jako podmioty przetwarzajace.

8)  Administrator nie ma zamiaru przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizaciji
miedzynarodowych.

9) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu okreslonego
w ust. 3, jak rowniez przez okres w zaktresie wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz. 164), akty wykonawcze do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.

10) W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu:

a)  prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii danych podlegajacych przetwarzaniu;

b) prawo zadania sprostowania danych osobowych, ktére sa nieprawidlowe, a takze prawo Zadania uzupelnienia
niekompletnych danych osobowych;

¢) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, w nastepujacych przypadkach:

-gdy kwestionuje Pani/Pan prawidlowos$¢ danych osobowych — na okres pozwalajacy Administratorowi sprawdzié
prawidfowos¢ tych danych,

-jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia si¢ usuni¢ciu danych osobowych, zadajac w zamian
ograniczenia ich wykorzystania,

- Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczef,

-Jezeli wniosta/wni6st Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu.

-prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych osobowych nie przystuguje Pani/Panu:

prawo do usuniccia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b), d) oraz ¢) RODO — prawo to nie ma

zastosowania w zwiazku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono zastosowania,

jezeli podstawe prawna przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b) lub ¢) RODO.

12) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
pod adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

13) Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem udzialu w postgpowaniu w celu ubiegania si¢ o
zamowienie. Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwo$¢ ubiegania si¢ o zamdwienie.

14) Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktore opieraja si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu,
o ktérym mowa w art. 22 RODO.

Zgodnie z art. 19 ust. 4 Pzp informuj¢ o ograniczeniach wynikajacych z art. 19 ust. 21 3 Pzp:

skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktérym mowa w

art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia ani zmiana
postanowient umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa,

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoficzenia tego postegpowania.
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Zalacznik nr 4 - Instrukcja sktadania ofert na platformazakupowa.pl
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno . W seckeji: Przedmiot zaméwienia
nalezy poda¢ warto$¢ oferty netto oraz dolaczy¢ podpisane pliki: formularz ofertowy(zal. nr 1),
o$wiadczenie (zal.nr 2) 1 pelnomocnictwo (jesli dotyczy)
Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest:
- Marlena Miara — oswiata@osno.pl
Niedopuszczalne jest sktadanie ofert za pomoca e-mail.
Zamawiajacy ~ bedzie  przekazywal = wykonawcom  informacje  za  posrednictwem
platformazakupowa.pl lub poczty email.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przeslanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomieft moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:
- akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,
- zapoznal si¢ i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z
trescig oferty przed uplywem terminu skladania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofertg
handlowy i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu.
Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym post¢gpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja
sic. w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcdéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie .
Zalecenia:
Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcow powinny by¢ zgodne z
“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektroniczne;
oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc xls .jpg (jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatéw:
a) .zip
b) .77
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnodci pliku oraz latwiejsza weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow skladajacych si¢ na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywa¢ *Tacznie 2z dokumentem
podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym 1 kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikéw.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwosé
prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.
Osobg skladajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zaméwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow.
Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAT.
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. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowal mnaruszeniem integralnoéci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznos$cia odrzucenia oferty w postgpowaniu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw.osno do dnia 8 stycznia 2026r. do godz. 10:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane dokumenty.

Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym. W procesie skladania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno.

Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ datg jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z¥6z oferte” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta
zostala zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdlowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca zlozenia, zmiany 1 wycofania oferty znajduje
si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .
Dopuszcza si¢ ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w
formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez notariusza lub poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym mocodawcy.
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